
2022/5/27K.Ubukata

氏名 入社年月日 賞 金額

保志弥生 1991/2/15 社長賞 200,000

松浦保和 1993/4/1 社長特別賞 100,000

松本聡 2002/4/1 特別賞 50,000

藤本徹 2003/5/3 特別賞 50,000

山崎凛 2006/9/1 奨励賞 25,000

湯本真琴 2008/12/1 奨励賞 25,000

赤城玲美 2010/4/1 奨励賞 25,000

問１ 和暦にする。日付を漢数字に変える

問２ 入社月日を入社年にする（平成三年入社）

問３ 金額を大字（おおじ）（難しい漢数字）にする（２➟弐）

問４ 横書きを縦書きで印刷する

令和四年度上期　表彰対象者
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[DBNum2]"金"G/標準 "円 "  を選択   「OK  」

＊１は半角英数を漢数字   ２は大字にする

セルを選択

「ホーム」タブ➟”数値”G↘

「セルの書式設定」➟「表示形式」

「分類」•••”ユーザー定義”を選択

[DBNｕm1]ggge"年"m"月"d"日 "

[DBNｕm1]ggge年m月d日を選択して、ｍ月ｄ日を削除。年の後ろに  入社”と入力。

200,000 を”大字”に変える

入社年月日を平成＊＊年入社に変える

「ホーム」タブ➟”数値”G↘

「セルの書式設定」➟「表示形式」

「分類」･･･”ユーザー定義”を選択

漢数字を使ってみよう

2022/5/25 を漢数字に変える

セルを選択
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㋑ 「ユーザー設定の並び替え」をクリック

「オプション」をクリック

並び替えオプション   『列単位』に◉    「OK」

右側からに並び替える

C1～J4まで範囲選択

「ホーム」タブ➟”編集”G•••並び替えとフィルター▼

縦書きに変更する

「ホーム」タブ➟”数値”G↘をクリック

「セルの書式設定」➟”配置”をクリック   方向「縦」文字の配置•••縦位置「上詰め（インデン

縦印刷

A1～D10まで範囲選択•••コピー

Sheet2を開く（Sheet2に貼り付ける）

「形式を選択して貼り付け」•••”行•列を入れ替える”をクリック
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* Excel,縦表示にする裏技
フォント名の前に＠マークを入れる

最優先されるキー「行４」金額の入っている行   「小さい順」

「レベルの追加」をクリック

＊右側からの行のため、順序が通常と逆になります。Excelの場合起点はA列

A列も同じように、切り取り   切り取ったセルの挿入。（中央揃え）

B列を選択•••切り取り、Ｋ列を選択•••右クリック   切り取ったセルの挿入。（中央揃え•下揃え）

次に優先されるキー「行２」入社年月日の入っている行。「新しい順」


