
本日はおいでいただき、ありがとうございます。 

 

問い合わせ先 寺原ハッピーピアノ教室 

取手市本郷 1－32－1 

☏0297－73－1851 

寺原ハッピーピアノ教室主催 

☆ピアノの会☆ 

 

2016 年 12月 25日（日） 

公民館ステージ控室 

開場：午前 9時 開演午前 10 時 



第１部 １０時～１２時 

エンジェルステージ 

ピアノを始めて１年以内の子供たちです。 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

第２部 １３時～１５時 

アンサンブルステージ 

ピアノ、エレクトーンを中心にしたアンサンブルです。 

    

    

    

    

    

 

第３部 １５時～１７時 

エクセレントステージ 

２年目以上の生徒と OB のゲストによる演奏です。 
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４ページ目 

＝裏表紙 

１ページ目 

＝表紙 

２ページ目 

３ページ目 



横向きの用紙設定で二つ折りパンフレットを作って、印刷してみよう 

あらかじめ用意の「原稿」のファイルを開く 

ページには、配置されるページと文章が用意されているので、ここで編集します。 

１ページ目：表紙のタイトル  寺原ハッピーピアノ教室と☆ピアノの会☆を選択 

ミニツールバーを利用して；「HG 創英角ポップ体」を選択 

☆ピアノの会☆；サイズ＝２４ 

☆はグリーン ピアノ をオレンジにする   ☆ピアノの会☆ 

ステージの表題を「HG 創英角ポップ体」にする エンジェルステージ・アンサンブル

ステージ・エクレセントステージ；サイズ＝１８ 

新規にページを開いて、原稿の文全体をコピーする。 

ページの案内の図が段落に所属しているので、「案内のページごと」 コピー貼り付け 

改行マークまで選択すると、図形も選択されてしまうため。 

改行マークは後で追加して形を整える（本文の入力が容易い方は直接入力の上編集で可） 

全体を「中央揃えにします」 

新しいページの「ページ設定」を行います。 

レイアウトタブ➡ページ設定 余白上下＝２０ 左右＝１５にする 

その他タブ➡ページ「中央寄せ」にして置く 

レイアウトタブ➡段組み➡詳細設定を開く 

段組みは 2段 

真ん中を折りたいので、間隔を６字とる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文字が入力されていないと中心線が見えないので、直線を挿入して、左右中央に配置させて置いてもよい。 



１ページ目の説明のある文頭にカーソルを置き、（寺原ハッピーピアノ教室） 

ページ設定にある、ページ／セクションの区切り➡段区切りを挿入 

 

 

表紙ページの編集 

寺原ハッピーピアノ教室 

☆ピアノの会☆の下 
｜ カーソルの位置に図 ピアノ を挿入 

 

第 1部の文頭にカーソルを置き、「段区切り」を挿入する 

2 ページ目に移動し、 

第 1部の段落末、第 2 部の前のカーソル位置に表を挿入 

   
 

表のスタイルを選択 表全体を選択➡表ツールデザインタブ➡ 表スタイルのオプションに不要なレ点を

外しシンプルな表を選択しましょう 

   

     

     

     



第 2部から下を 3 ページへ移動するにここでも文頭に置いたカーソルへ、段区切りを挿入する 

残る二つのステージの下に同じように表を挿入してスタイルを利用して色を選択して見やすくしてみまし

ょう 

 

 

 

 

 

 

中心線は

削除して

印刷します 

印刷に注意を要する点 

両面印刷の機能を持ったプリンタでそのまま両面印刷を使用すると、表と裏で天地が逆になる現象が生じ

る。 

標準に戻して、手動で両面印刷を選択 を利用すると、メッセージが出るが OK する前に紙を裏返して入

れないとすぐ印刷が始まってしまう 2枚に分かれて普通の印刷状態の上りになる。 

 

 

標準印刷では縦 A4サイズの長編を綴じるの設定になっています。 

用紙を横にしたときの両面印刷は、「短編を綴じる」を選択しましょう。 

 

 


